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Comme annoncé dans la circulaire citée en référence, pour toute demande de moyens complémentaires
relatifs au remplacement de courte durée, part de PACTE ou HSE, il convient de :
e saisir la demande de suppléance dans GIGC ;
e compléter par une demande d’abondement de moyens sur SignalRH. Le recours a cette application
permet de préciser les motifs de la demande d’abondement et de faciliter le traitement par les services.
Les demandes d’HSE formulées par tout autre moyen ne seront pas traitées.

Pour simplifier les démarches des établissements, les demandes de moyens de remplacement de longue
durée (RLD) se font dans le méme formulaire. Ces demandes de moyens ne seront satisfaites qu’en cas
d’'impossibilité des services de couvrir la suppléance par un remplacant.

L’accés au formulaire se fait depuis le portail PASS en cliquant sur « Catalogue de services — Nouvelle
demande » puis « Services et divisions métiers (hors DSI) ». Ce formulaire n’est accessible qu'au chef
d’établissement et son adjoint et I'accés ne peut étre délégué a un autre personnel de I'établissement.

Il s'agira de renseigner quelques bréves informations nécessaires a l'instruction rapide de la demande de
moyens complémentaires RLD ou RCD :

- identification de I'établissement ;
- nom, prénom et discipline de I'enseignant a remplacer, nombre d’heures a remplacer ;
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- pour les demandes relatives au RCD : nature de la demande (HSE ou parts de PACTE), nombre de
parts de PACTE RCD déléguées et installées, nombre d’heures déja remplacées dans I'établissement,
commentaire éventuel sur la demande.

Pour le recteur et par délégation,

La secrétaire générale adjointe en charge
des politiques éducatives

Francette Dalle Mese



